Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine«, br. 120/16., 114/22. i 48/26.),
Turisti¢ka zajednica Grada Nova Gradigka (OIB: 04840997724), Trg kralja Tomislava 4, 35400

Nova Gradiska; donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova
koje provodi Turistitka zajednica Grada Nova Gradiska (u daljnjem tekstu Narutitelj), na¢in
pripreme i provedbe postupaka, komunikacija s gospodarskim subjektima, pregled i ocjena ponuda,
dono3enje odluka, sklapanje i izvr§enje ugovora, pravna zastita te vodenje i Suvanje dokumentacije.

Clanak 2.

Jednostavna nabava provodi se uz postovanje nadela javne nabave, osobito nadela trZisnog
natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, razmjernosti, transparentnosti i u¢inkovitog
gospodarenja sredstvima te uz sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

Clanak 3.

Jednostavna nabava u smislu ovoga Pravilnika je nabava robe i usluga te provedba projektnih
natjeaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te nabava radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, odnosno do pragova odredenih

vaze¢im Zakonom o javnoj nabavi.
Clanak 4.

Jednostavna nabava ne smije biti osmi$ljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi, izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj. Naruditelj je obvezan
primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na na¢in koji omogucava u¢inkovitu nabavu te ekonomiéno,
zakonito, namjensko i svrhovito trosenje sredstava Naruditelja.

I1. PLANIRANJE I PRIPREMA NABAVE
Clanak 5.

Nabava se planira na temelju stvarnih potreba, raspoloZivih sredstava i procijenjene vrijednosti
predmeta nabave. Narucitelj vodi plan nabave i druge propisane evidencije.
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U plan nabave i registar ugovora unose se svi predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 5.000,00 eura bez PDV-a. Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove
kasnije promjene, objavljuju se u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske

(EOJN RH).
Clanak 6.

Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se bez PDV-a, na temelju ukupnog predvidivog iznosa
nabave, ukljucujudi sve opcije i moguda produljenja kada su predvidena. Predmet nabave ne smije
se dijeliti radi izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika ili Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 7.

Za pripremu i provedbu postupka moZe se imenovati struéno povjerenstvo. Odlukom o imenovanju
odreduju se najmanje €lanovi, predmet i procijenjena vrijednost nabave te ovlasti i odgovornosti

¢lanova.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 eura bez PDV-a obvezno se
imenuje stru¢no povjerenstvo koje ¢ine najmanje dvije osobe, od kojih najmanje jedna mora imati
vazei certifikat u podru€ju javne nabave. Za nabave manje vrijednosti &lanovi struénog
povjerenstva ne moraju posjedovati vazeci certifikat u podrugju javne nabave. Ukoliko se postupak
jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, &lanovi struénog
povjerenstva za provedbu postupka nabave moraju imati ovladtenje za rad u modulu jednostavne

nabave EOJN RH.

II1. VRIJEDNOSNI PRAGOVI I NACINI NABAVE
Clanak 8.

Zanabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a moze se provesti izravno
ugovaranje na temelju jedne ili viSe ponuda. S odabranim gospodarskim subjektom sklapa se
ugovor ili se izdaje narudZzbenica.

U objektivno opravdanim okolnostima nabava se moZe provesti i bez prethodno pribavljene
ponude, uz dokumentiranje razloga.

U postupku izravnog ugovaranja u pravilu se koriste elektroni¢ka sredstva komunikacije (npr.
elektronicka posta) ili drugi primjereni i dokaziv oblik komunikacije.

Clanak 9.

Za nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do ukljuéivo 15.000,00 eura bez PDV-a
narucitelj upuduje poziv jednom ili viSe gospodarskih subjekata, prema predmetu nabave i trzi$nim
okolnostima. S odabranim gospodarskim subjektom sklapa se ugovor ili se izdaje narudZbenica.
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Komunikacija se provodi elektroni¢kim sredstvima.
Clanak 10.

Za nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a postupak se provodi
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 11.

Zanabavu ROBE I USLUGA ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 25.000,00 eura bez
PDV-a te za nabavu RADOVA ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 45.000,00 eura
bez PDV-a postupak se provodi JAVNOM OBJAVOM POZIVA u modulu jednostavne nabave

EOJN RH.
Clanak 12.

Iznimno od ¢lanka 11. ovoga Pravilnika, postupak se moZe provesti slanjem poziva jednom ili vise
gospodarskih subjekata:

A) ako nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

B) ako zbog objektivnih razloga predmet mozZe izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt i to: 1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog
djela ili umjetnicke izvedbe, 2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave maoZ isporuditi samo
odredeni gospodarski subjekt ili 3. ako je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljuéujuéi prava
intelektualnog vlasnistva.

C) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz ovoga &lanka moraju se navesti i obrazloZiti u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH..

IV. SUKOB INTERESA
Clanak 13.

Na sve postupke jednostavne nabave primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi o
sprjeCavanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa. Osobe uklju€ene u pripremu ili provedbu

postupka duZne su postupati nepristrano.
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Clanak 14.

Osoba kod koje postoji okolnost koja moze dovesti u pitanje nepristranost izuzima se iz pripreme
ili provedbe postupka. O izuzeéu i drugim relevantnim okolnostima vodi se odgovarajuéa

dokumentacija.

Clanak 15.

Narucitelj vodi i, kada je primjenjivo, objavljuje popis gospodarskih subjekata s kojima postoji
okolnost sukoba interesa, u skladu sa Zakonom i ovim Pravilnikom.

V. POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Clanak 16.
Poziv na dostavu ponude, kada se primjenjuje, sadrZava najmanje:
A) podatke o naruditelju,
B) predmet i opis nabave,
C) tehnicke specifikacije ili troskovnik,
D) procijenjenu vrijednost kada je primjenjivo,
E) uvjete i dokaze sposobnosti ako se traZe,
F) kriterij za odabir ponude,
G) nacin i rok dostave ponude,
H) rok i nadin izvrSenja
te druge bitne uvjete.
Clanak 17.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana od
dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 18.

Unutar roka za dostavu ponuda gospodarski subjekt moze zatraZiti dodatne informacije,
objasnjenja i/ili izmjene u vezi s dokumentacijom. Narucitelj je obvezan odgovor, dodatne
informacije i objasnjenja dati u primjerenom roku.
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Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev
gospodarskog subjekta zaprimljen unutar 48 ili manje sati prije roka koji je odreden kao rok za
dostavu ponuda.

Clanak 19.

Ako se tijekom postupka mijenja poziv ili dokumentacija, izmjena se objavljuje odnosno dostavlja
na nacin koji osigurava jednak tretman svih zainteresiranih gospodarskih subjekata. Prema potrebi
produZuje se rok za dostavu ponuda.

VL. PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 20.

Ponude se otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju prema uvjetima iz poziva. O postupku se sastavlja
zapisnik ili druga odgovaraju¢a dokumentacija koja omoguduje naknadnu provjeru postupka.

Na otvaranju ponuda sudjeluju najmanje dva ¢lana struénog povjerenstva imenovana za provedbu
postupka jednostavne nabave. Kada struéno povjerenstvo nije imenovano, ponude otvaraju
najmanje dvije osobe koje je za provedbu postupka pisano ovlastila odgovorna osoba Naruditelja.

Clanak 21.

Kriterij za odabir ponude mora biti unaprijed odreden. Naruditelj moze primijeniti kriterij najnize
cijene ili ekonomski najpovoljnije ponude. Kada se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije
ponude, moraju se navesti kriteriji i relativni ponderi.

Clanak 22.

Ako nijedna ponuda ne udovoljava uvjetima postupka ili nastupe druge opravdane okolnosti,
narucitelj moZe ponistiti postupak.

Narucitelj je obvezan donijeti odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave ako cijena
najpovoljnije ponude prelazi vrijednosni prag propisan za provedbu predmetnog postupka nabave
prema ovom Pravilniku te provesti drugi odgovarajuci postupak nabave.

Odluka o ponistenju mora sadrzavati obrazloZenje razloga.
Clanak 23.

Odluka o odabiru ili poniStenju dostavlja se odnosno objavljuje na nacin propisan ovim
Pravilnikom i pravilima EOJN RH. Za postupke iznad 15.000,00 eura odluka se objavljuje putem

EQOJN RH kada je to propisano.
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VII. PRAVNA ZASTITA
Clanak 24.

Za nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV-a gospodarski subjekt
koji je sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes za dobivanje ugovora o nabavi ima pravo
protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju donesene u postupku jednostavne nabave podnijeti

prigovor odgovornoj osobi Narugitelja.
Clanak 25.

Prigovor se podnosi u roku od osam dana od dana dostave ili objave akta na koji se odnosi, na
nacin naveden u pozivu. Prigovor u pravilu ima odgodni u¢inak na sklapanje ugovora, osim kada
Jje zbog zakonom dopustene Zurnosti ili drugih opravdanih okolnosti potrebno postupiti bez odgode.

Clanak 26.

O prigovoru odluéuje odgovorna osoba naruditelja u roku od osam dana od njegova zaprimanja.
Odluka mora biti obrazloZena i dostavljena podnositelju prigovora.

Clanak 27.

Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju donesene u postupku jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 EUR nije dopustena Zalba ni prigovor.

VIII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 28.

Nakon donosenja odluke o odabiru i isteka roka za pravnu zastitu, kada je primjenjivo, sklapa se
ugovor ili izdaje narudzbenica. Ugovor mora biti uskladen s uvjetima pod kojima je provedena

nabava.

Clanak 29.

Ugovorom se, ovisno o predmetu nabave, ureduju predmet, cijena, rokovi, nacin placanja, obveze
ugovornih strana, jamstva i sredstva osiguranja kada su potrebna, nacin kontrole izvrSenja,
ugovorne kazne i druga pitanja bitna za uredno izvrienje.

Clanak 30.

Izvrienje ugovora prati se tako da se moZe utvrditi jesu li roba, radovi ili usluge isporu¢eni odnosno
izvedeni u ugovorenoj koli€ini, kvaliteti i roku. Nepravilnosti se evidentiraju i poduzimaju se
odgovarajuée mjere.
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Clanak 31.

Izmjene ugovora dopustene su samo ako su opravdane, dokumentirane i ne mijenjaju bitno predmet
ili gospodarsku ravnotezu nabave niti sluZe za izbjegavanje primjene propisa. Svaka izmjena mora

biti u pisanom obliku.
Clanak 32.

Dodatne koli¢ine ili nove stavke mogu se ugovoriti samo kada za to postoji objektivno i
dokumentirano obrazloZenje te kada su ispunjeni uvjeti za dopustenu izmjenu ugovora. Ukupna
vrijednost nakon izmjena ne smije dovesti do zaobilaZenja pragova za primjenu Zakona ili ovoga

Pravilnika.

IX. POSEBNE NABAVE
Clanak 33.

Zurna nabava dopustena je kada je zbog dogadaja koje narugitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati potrebno odmah postupiti radi zastite Zivota, zdravlja, imovine, sigurnosti, kontinuiteta
poslovanja ili otklanjanja neposredne $tete. Razlozi Zurnosti moraju biti dokumentirani.

X. EVIDENCIJE I CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 34.

Za postupke jednostavne nabave vodi se dokumentacija koja, ovisno o vrijednosti i nafinu
provedbe, ukljucuje zahtjev za nabavu, procjenu vrijednosti, poziv, dokaze o komunikaciji,
ponude, zapisnik o pregledu i ocjeni, odluku o odabiru ili ponistenju, ugovor ili narudZbenicu te
dokumentaciju o izvr$enju.

Clanak 35.

Narucitelj vodi evidencije o provedenim postupcima, ugovorima i narudzbenicama te izraduje
izvjescéa kada je to propisano. Podaci se vode na nadin koji omogucuje kontrolu i reviziju, Registar
ugovora jednostavne nabave vodi se i objavijuje u EOJN RH sukladno ¢lanku 5. ovoga Pravilnika.

XI. OBJAVA PRAVILNIKA
Clanak 36.

Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavljuju se na internetskim stranicama
narucitelja te se ¢ine dostupnima u EOJN RH, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi.
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XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 37.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ée se
prema pravilima koja su se primjenjivala u trenutku njihova pokretanja, osim ako posebnim
propisom nije druk¢ije odredeno.

Clanak 38.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave, od dana 26.0Zujak 2026., KLASA: 334-02/01-26-03, URBROIJ: 04/26.

Clanak 39.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

Prilog 1. — Minimalna dokumentacija po vrijednosnim razredima

| Vrijednost nabave Nacin provedbe Minimalna dokumentacija
Zahtjev/potreba;  ponuda  kada
<5.000 € Izravno ugovaranje postoji; narudZbenica/ugovor ili

drugi dokaz; ratun/dokaz izvrSenija.
Zahtjev; poziv; zaprimljene ponude;

Poziv jednom ili vise

5.000-15.000 € subjekata; elektronicka zaplsnvlk/ol'orazlozenje‘ odabira;
komunikacija moguéa narudzbenica/ugovor; dokaz
izvrenja.

Odluka o imenovanju povjerenstva
kada je primjenjivo; poziv; ponude;
| >15.000 € EOJN RH zapisnik; odluka; prigovor i odluka
kada postoje; ugovor; dokumentacija
izvrSenja.

N . Javna objava u EOJN | .. . . .
> 25.000 € roba/usluge; > RH, uz zakonske Cjelovita dokumentacija postupka i1

45.000 € radovi .. obrazloZenje eventualne iznimke.
iznimke l

Mijesto i datum: Nova Gradiska, 31. kolovoz 2026.

KILASA: 334-04/02-26-30 URBROJ: 174/2

l I4
e

Sabina Vlad)vic’, dipl. ing. grad.
predsjednica TuristiCkog vijeca
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